Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 1/2012

Dyrektora Biblioteki Publicznej

Miasta i Gminy w Polanowie z dnia 2 stycznia 2012r.

REGULAMIN

KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
MIASTA | GMINY W POLANOWIE

Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Polanowie zwana dalej Bibliotekg gromadzi
i udostepnia literatur¢ naukowg i popularnonaukowa z wszystkich dziedzin wiedzy oraz
literature¢ pickng. Zbiory udost¢pniane sg w Bibliotece Glownej przy ul. Wolnosci 7
I w 3 filiach bibliotecznych. Ze zbioréw mozna korzysta¢ na miejscu w czytelniach, poprzez
wypozyczenia indywidualne na zewnatrz, poprzez wypozyczenia mig¢dzybiblioteczne.
Z udostepnionego oprogramowania i baz danych oraz z dostgpu do Internetu mozna korzystaé
na wyznaczonych stanowiskach komputerowych.

§1
Postanowienia ogdlne

1. Biblioteka stuzy czytelnikom wszystkimi swoimi zbiorami oraz zapewnia obsluge
biblioteczng 1 informacyjna.

2. Korzystanie ze zbiorow Biblioteki jest bezptatne z wyjatkiem optat pobieranych za:

a. niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatow,
b. wyslane monity i wezwania w sprawach dotyczacych nieterminowego zwrotu
wypozyczonych materialow bibliotecznych,

uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie materiatdéw bibliotecznych,

ustugi bibliograficzne,

ustugi reprograficzne,

wypozyczanie filmow na kasetach video i ptytach DVD,

sprowadzenie materialdw bibliotecznych z innej biblioteki w ramach

wypozyczen migdzybibliotecznych (koszty przesyltki pocztowej),

h. w formie kaucji, pobieranej od osob nieposiadajacych wydanego w Polsce
dowodu osobistego, za wypozyczone materiaty biblioteczne.

3. Wszelkie optaty sa pobierane zgodnie z cennikiem zatwierdzonym przez Dyrektora
Biblioteki.

4. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez
nadzoru.

5. Dane osobowe gromadzone i przechowywane w Bibliotece sa chronione zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i1 moga by¢
wykorzystywane wyltacznie do egzekwowania zwrotu wypozyczonych materiatow
bibliotecznych i wykonywania obowigzkow statystycznych.

6. Dane osobowe podawane sa dobrowolnie, jednak ich podanie i potwierdzenie
wlasnorecznym podpisem zobowigzania do przestrzegania regulaminu jest niezbgdne
do nabycia prawa korzystania z ustug Biblioteki w szczegdlnosci do wypozyczania
zbiordéw bibliotecznych.
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Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo do ich kontroli, a zwlaszcza dostepu
do ich tresci 1 zadania ich poprawienia: uzupetienia, uaktualnienia, sprostowania.

§2
Warunki korzystania ze zbiorow

Warunkiem korzystania ze zbioréw Biblioteki jest zapisanie si¢ do biblioteki.
W celu tym nalezy:
a. zapoznac si¢ z regulaminem korzystania ze zbiorow,
b. wypemli¢ i podpisaé zobowiazanie (zal. nr 2) zawierajagce dane osobowe
z adresem zamieszkania i numerem PESEL,
c. okaza¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi dowdd osobisty / legitymacje szkolng
w celu sprawdzenia zgodno$ci danych na zobowigzaniu.
Czytelnik niepetnoletni moze zapisa¢ si¢ do Biblioteki na podstawie legitymacji
szkolnej i pisemnego poreczenia rodzica lub opiekuna prawnego (zal. nr 3) oraz
dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢ jednego z rodzicéw lub opiekundéw prawnych.
Czytelnik, ktérego dane osobowe ulegaja zmianie powinien niezwlocznie
poinformowac o tym Biblioteke.
Ze zbioroéw nie mogg korzystac:
a. osoby, ktore nie sg zapisane do Biblioteki,
b. osoby, ktore nie uregulowaly wszelkich naleznosci wobec Biblioteki (zbiory
biblioteczne, kary),
C. osoby pozbawione prawa korzystania ze zbiorow bibliotecznych decyzja
Dyrektora Biblioteki,
d. osoby, ktore swoim zachowaniem zaktocaja pracg czytelnikom i dezorganizuja
prace¢ Biblioteki,
e. osoby w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu.

§3
Wypozyczanie zbiorow bibliotecznych na zewnatrz

Ze zbiordw moga korzysta¢ wszyscy zainteresowani.
W szczegolnych wypadkach oraz przy wypozyczaniu szczegoélnie wartosciowych
zbiorow bibliotekarz moze pobra¢ kaucje, ktorej wysokos¢ okresla Cennik oplat i kar
pobieranych od czytelnikéw w agendach Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w
Polanowie (zal. nr_1). Kaucja zwracana jest czytelnikowi po rozliczeniu sig¢
z wypozyczonych ksigzek. Po uplywie 2 lat od momentu rozliczenia nieodebrana
kaucja przechodzi na wtasno$¢ biblioteki.
Czytelnik moze wypozyczy¢ maksymalnie 15 egzemplarzy zbioréw bibliotecznych:

a. do 9 ksigzek w jednej placowce (Biblioteka Gtowna i filie),

b. do 3 tytutéw audiobookdéw lub materiatow do nauki jezykow,

c. do 3 tytutéw filmow na kasetach video i na ptytach DVD

W ramach limitu 15 egzemplarzy czytelnik moze dokona¢ wyboru rodzaju
wypozyczanych zbiorow.

Poszczegdlne rodzaje zbiordéw bibliotecznych wypozyczane si¢ na nastepujace okresy:
a. Ksigzki —do 60 dni
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b. ksigzki mowione audiobooki, - do 30 dni

c. filmy na kasetach video i na ptytach DVD —do 3 dni
Termin zwrotu wypozyczonej pozycji moze zosta¢ dwukrotnie przedluzony o kolejny
okres wypozyczenia, jezeli nic ma na nig rezerwacji ze strony innych czytelnikow
Biblioteki. Prosba o prolongat¢ moze zosta¢ zgtoszona osobiscie lub telefonicznie.
Prolongata nie zostanie udzielona, gdy w dniu zglaszania prosby o prolongate
czytelnik nie zwrocit w terminie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych lub ma
nieuregulowane zobowigzania wobec Biblioteki. Prosb¢ o prolongate nalezy zglosi¢
najpozniej w dniu przewidywanego terminu zwrotu wypozyczonej pozycji.
Na jedng kart¢ czytelnik moze wypozyczy¢ tylko jeden egzemplarz ksigzki o tym
samym tytule.
Wypozyczenie zarejestrowane w systemie komputerowym stanowi dowdd
wypozyczenia materiatdéw bibliotecznych.
Na prosbe czytelnika pracownik Biblioteki moze zarezerwowac pozycje aktualnie
WYpOZyczone.
Za posrednictwem wypozyczalni miedzybibliotecznej czytelnik moze zamowic
ksigzki z innych bibliotek, wypehiajac rewers z danymi personalnymi (nazwisko,
imi¢, adres, telefon). Wszelkie materialy otrzymywane w ramach wypozyczen
migdzybibliotecznych udostepniane s3 jedynie na miejscu, w czytelni. Czytelnik
pokrywa wszelkie koszty przesylki pocztowej zamowionych przez siebie materiatow
bibliotecznych.
Korzystanie z Czytelni z Pracownia Komputerowg stanowi odrebny regulamin
(zal. nr. 2).

§4
Poszanowanie zbioréw bibliotecznych

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych i udostepnionych mu
materialow bibliotecznych.

Zabrania si¢ niszczenia udostgpnionych materiatdéw bibliotecznych, w tym takze przez
podkreslania tekstu i nanoszenie uwag na marginesach.

Czytelnik w chwili wypozyczania lub udostgpniania mu materialéw bibliotecznych,
winien zwrdci¢ uwage na ich stan. Wszelkie zauwazone uszkodzenia nalezy
niezwtocznie zglosi¢ bibliotekarzowi.

§5
Przetrzymywanie zbiorow bibliotecznych

Za przetrzymywanie materialow bibliotecznych ponad ustalony termin pobiera si¢
optate w wysokosci ustalonej w Cenniku oplat i kar pobieranych od czytelnikow w
agendach Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Polanowie (zal. nr 1):

a. ksigzki lub czasopisma wypozyczone z czytelni w ramach tzw. wypozyczen

krotkoterminowych:
= 20 zt od jednej ksigzki (egzemplarza) za kazdy dzien po terminie
zwrotu,

= 5zl od jednego czasopisma (egzemplarza) za kazdy dzieh po terminie
zwrotu,
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b. plyty CD z tekstem literackim (audiobook) — 2 zt od jednego tytutu za kazdy
dzien po terminie zwrotu,
c. film na ptytach DVD i kasetach video — 5 zt od jednego tytulu za kazdy dzien
po terminie zwrotu.
Czytelnik jest zobowigzany zwrdci¢ zbiory w terminie niezaleznie od tego, czy
otrzymat upomnienie. Biblioteka nie jest zobowigzana do przypominania czytelnikowi
o przekroczonym terminie zwrotu wypozyczonych zbiorow. Pisemne upomnienie jest
tylko informacjg dla czytelnika o tym, ze zostaly naruszone warunki niniejszego
regulaminu.
Po uplywie ustalonego terminu zwrotu materiatlow bibliotecznych kara naliczana jest
automatycznie.
Jezeli wypozyczone zbiory nie zostang zwrocone biblioteka moze dochodzi¢ swoich
roszczen korzystajac z posrednictwa firmy windykacyjnej i na drodze sadowe;.
Czytelnik pokrywa koszty ewentualnych wezwan 1 ponaglen.
Czytelnik begdacy dtuznikiem ktorejkolwiek agendy Biblioteki nie moze korzystaé z
wypozyczalni do momentu rozliczenia si¢ z zadtuzen.
. Na wszelkie oplaty pobierane od czytelnikow Biblioteka wystawia pokwitowanie.

§6
Zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia zbiorow bibliotecznych

Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatow
bibliotecznych odpowiada czytelnik. Dotyczy to réwniez dotagczonych do nich
dodatkow (np. dyskietki, ptyty CD, przezrocza itp.) oraz umieszczonego na nich kodu
kreskowego.

Czytelnik winien za zagubiony, zniszczony lub uszkodzony material biblioteczny
odkupi¢ taki sam egzemplarz.

Jezeli odkupienie takiego samego tytutu nie jest mozliwe, badz Biblioteka musi
ponies¢ niezbedne wydatki w celu usunigcia uszkodzenia zwrdoconego egzemplarza,
czytelnik jest zobowigzany do zaplacenia odszkodowania.

Kwota odszkodowania ustalana jest przez dyzurnego bibliotekarza w wysokos$ci
aktualnej ceny rynkowej uszkodzonej/zagubionej ksiazki, nie mniej jednak niz 25 z1.
Za zniszczenie oprawy ksigzki, obwoluty lub opakowania ptyty, kodu kreskowego
Biblioteka pobiera oplat¢ ustalong w Cenniku oplat i kar pobieranych od
czytelnikéw w agendach Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Polanowie (zal.
nri).

Zamiast zagubionej lub zniszczonej ksigzki czytelnik moze za zgoda bibliotekarza
dostarczy¢ inng ksigzke przydatna dla biblioteki, wydana nie wcze$niej niz 2 lata
przed rokiem biezacym, w ktorym sprawa jest zatatwiana.

W przypadku zniszczenia kasety z ksigzkag moéwiong czytelnik zobowigzany jest
pokry¢ koszt ponownego jej nagrania u wydawcy.

Za zagubienie lub uszkodzenie jednego z tomow dzieta wielotomowego pobiera si¢
nalezno$¢ za cale dzieto. Pozostate tomy stanowig nadal wlasno$¢ biblioteki.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia fragmentu nagrania tekstu literackiego
czytelnik ponosi koszty zakupu catego dzieta.
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§7
Przepisy koncowe

Skargi i wnioski dot. funkcjonowania Biblioteki czytelnicy moga wpisywaé do
Ksigzki skarg 1 wnioskoéw, ktéra znajduje si¢ w Bibliotece. Ponadto w sprawie skarg i
wnioskow przyjmuje czytelnikow dyrektor Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w
Polanowie ul. Wolnosci 7, w kazdy pierwszy 1 trzeci poniedzialek miesigca
w godz.1400-1500.

. Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkna¢ na okreslony czas Biblioteke Gléwng oraz
filie lub ograniczy¢ zakres ich pracy z powodu awarii, remontu, prac porzadkowych,
inwentaryzacji zbioréw lub innych waznych przyczyn.

. Biezace komunikaty adresowane do czytelnikbw sa umieszczane na stronie
internetowej:  www.biblioteka.koszalin.pl, na stronach internetowych filii
bibliotecznych oraz na miejscu w Bibliotece Gtownej i w poszczegolnych filiach.
Czytelnik nie stosujacy si¢ do przepisOw niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo, a
w szczegllnie drastycznych przypadkach, na stale pozbawiony prawa korzystania
z wypozyczalni. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.



