Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 1/2012

Dyrektora Biblioteki Publicznej

Miasta i Gminy w Polanowie z dnia 2 stycznia 2012r.

REGULAMIN

czytelni ksigzek i czasopism z pracownia komputerowg
Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Polanowie

ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI
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Warunkiem korzystania ze zbioréw w czytelni jest zapisanie si¢ do biblioteki.
Korzystanie z czytelni jest bezptatne.
Czytelnicy zobowigzani sg do:

a. pozostawienia w miejscach wskazanych przez bibliotekarza okry¢
wierzchnich, teczek, raportéwek, plastikowych nieprzezroczystych
siatek, toreb, parasoli, paczek,

b.  wpisania si¢ do zeszytu odwiedzin i pozostawienia u bibliotekarza
waznego dokumentu tozsamosci z fotografia,

Cc. zgloszenia bibliotekarzowi faktu wniesienia do czytelni ksigzek
1 innych materiatow wilasnych.

W czytelni obowigzuje cisza oraz bezwzgledny zakaz:

a.  wynoszenia udostepnianych materialow poza czytelnig,

b.  wnoszenia positkow i napojow,

c.  korzystania z telefonéw komoérkowych.

W czytelni nalezy zaja¢ miejsce wskazane przez dyzurujacego bibliotekarza.
W czytelni mozna korzysta¢ z ksiggozbioru podrgcznego, czasopism,
stanowisk  komputerowych z dostgpem do Internetu, programoéw
multimedialnych na CD-ROM i dyskietkach dotaczonych do ksigzek
I czasopism. Za wydruki, bindowanie, laminowanie, skanowanie biblioteka
pobiera optaty, ktérych wysokos¢ okresla Cennik oplat i kar pobieranych od
czytelnikow w agendach Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w
Polanowie (zal. nr 1).

Ksigzki udostgpnia czytelnikom dyzurny bibliotekarz.

Z czasopism czytelnicy korzystaja bezposrednio na zasadzie samoobshugi.
Réwnoczesnie mozna korzysta¢ tylko z trzech egzemplarzy czasopism.
Czasopisma po wykorzystaniu nalezy odda¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.

Z przyniesionych ze sobg ksigzek lub czasopism mozna korzystaé po
uprzednim zgloszeniu ich dyzurnemu bibliotekarzowi.

Ksigzek 1 czasopism nie wolno wynosi¢ z czytelni do innych pomieszczen
Biblioteki.

Z wlasnego sprzetu (komputera) czytelnik moze korzysta¢ w czytelni za
wiedzg 1 zgoda dyzurujacego bibliotekarza i w wyznaczonym przez niego
miejscu.

Czytelnik moze zwracac si¢ do dyzurnego bibliotekarza z prosba o informacje
dotyczace ksigzek, czasopism, zestawien literatury oraz o wskazowki
metodyczne odno$nie korzystania ze zbiorow.

Przed opuszczeniem czytelni czytelnik zwraca ksigzki 1 czasopisma
I otrzymuje pozostawiony dokument tozsamosci.
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.  WYPOZYCZENIA KROTKOTERMINOWE (NOCNE I WEEKENDOWE)

1.

Ze wzgledu na szczegolne potrzeby osob uczacych si¢ wprowadza si¢
mozliwo$¢ wypozyczania wybranych ksigzek 1 czasopism na czas zamknigcia
czytelni do jej ponownego otwarcia (tj. w dniu nastepnym lub w poniedziatek,
ewentualnie w dzief po dniu $wigtecznym).

Kazdy czytelnik w ramach wypozyczen krotkoterminowych moze wypozyczy¢
jednorazowo do 3 ksigzek wypelniajac na czas wypozyczenia rewers,
zobowigzanie do zwrotu ksigzki w formie o$wiadczenia (zal. nr_4)
1 pozostawiajac w czytelni wazny dokument tozsamosci. Po ksigzke nalezy si¢
zglosi¢ nie wczesniej niz 20 minut przed zamknigciem czytelni i oddac ja
w ciggu pierwszej godziny po otwarciu Biblioteki nastgpnego dnia.

Po uzgodnieniu z bibliotekarzem mozna wypozyczy¢ na zewnatrz starsze
numery czasopism na okres do 7 dni.

W razie niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonej ksigzki lub czasopisma
pobierana jest optata (od kazdej ksigzki/ czasopisma) wyszczegOlniona w
Cenniku oplat i kar pobieranych od czytelnikow w_agendach Biblioteki
Publicznej Miasta i Gminy w Polanowie (zal. nr 1). Czytelnik traci tez
prawo do tej formy wypozyczen.

. ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH

1.

Stanowiska komputerowe stuza wylacznie do celow edukacyjnych (np. pisanie
prac, referatow, rozszerzanie wiedzy przedmiotowej, gromadzenie informacji
do konkurséw, olimpiad przedmiotowych, korzystanie z programow
edukacyjnych, z udostgpnianych platform e-learningowych oraz do
poszukiwan informacji bibliotecznej, bibliograficznej i rzeczowe;.
Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 1 godz.
W przypadku braku oséb zainteresowanych korzystaniem ze stanowiska
komputerowego czas ten moze zosta¢ wydtuzony.
Przy stanowisku komputerowym moze znajdowac si¢ 1 osoba, w wyjatkowych
przypadkach, za zgoda bibliotekarza, 2 osoby.
Uzytkownik komputera powinien posiada¢ elementarng znajomos$¢ obstugi
komputera i oprogramowania biurowego. Bibliotekarz nie ma obowigzku
udzielania statej pomocy w tworzeniu dokumentéw przez uzytkownika. Moze
udzieli¢ pomocy, jesli aktualnie dysponuje czasem.
Uzytkownik ma obowigzek zaja¢ miejsce wskazane przez dyzurujacego
bibliotekarza.
Przed przystapieniem do pracy na komputerze uzytkownik zobowigzany jest
wpisa¢ si¢ do rejestru odwiedzin oraz pozostawi¢ u obslugujacego go
bibliotekarza dowdd tozsamosci.
Uzytkownik stanowiska komputerowego przyjmuje do wiadomosci i akceptuje
monitorowanie jego pracy. W przypadku stwierdzenia naruszenia
obowigzujacych zasad bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego
przerwania pracy uzytkownika.
Uzytkownik ma prawo:

a.  korzystania z pakietu biurowego,

b.  korzystania z dostepu do Internetu,

C.  $ciagania plikow do wyznaczonego katalogu po uprzednim uzyskaniu

zgody dyzurujacego bibliotekarza,

d.  zapisania sporzadzonego przez siebie pliku na nos$niki wlasne.
Uzytkownikowi nie wolno:

a. instalowac jakiegokolwiek oprogramowania,
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b.  przeglada¢ w Internecie stron zawierajacych informacje o charakterze
erotycznym, przedstawiajacych akty okrucienstwa i zgorszenia,

c. kasowaé programéw,

d.  korzysta¢ z komputera w celach zarobkowych, wykonywaé¢ czynno$ci
naruszajacych prawa autorskie tworcow lub  dystrybutoréw
oprogramowania 1 danych oraz popehliania czynoéw niezgodnych
Z prawem.

Kazde dostrzezone uszkodzenie komputera, sprz¢tu lub oprogramowania
nalezy niezwlocznie zgltosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.

Kazdy uzytkownik odpowiada za swoje stanowisko do momentu przekazania
stanowiska bibliotekarzowi lub nowemu uzytkownikowi.

Za szkody wynikte z nieprawidlowego postugiwania si¢ komputerem,
samowolnej instalacji i kasowania zainstalowanego oprogramowania ( w tym
systemu operacyjnego) uzytkownik ptaci kar¢ umowna w wysokosci
okreslonej w Cenniku optat i kar pobieranych od czytelnikow w agendach
Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Polanowie ( zat. nr 1 ). Jedli jest
niepetnoletni, woéwczas odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice.

POSZANOWANIE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH
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Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek, czasopism i innych
materiatow bibliotecznych bedacych wiasnoscig Biblioteki.

Kazde spostrzezone uszkodzenie ksigzki lub czasopisma nalezy zglosi¢
dyzurnemu bibliotekarzowi.

Za uszkodzenie materialdow bibliotecznych czytelnik placi odszkodowanie,
ktérego wysokos¢ okresla bibliotekarz w zalezno$ci od stopnia uszkodzenia.
Na sumy wplacone z tytutu odszkodowania Biblioteka wydaje czytelnikowi
pokwitowanie.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Skargi 1 wnioski czytelnik moze wpisywa¢ do zeszytu skarg i wnioskow.
W sprawie skarg i wnioskow Dyrektor Biblioteki przyjmuje czytelnikow w
kazdy pierwszy i trzeci poniedziatek miesigca w godz.14:00-15:00.

Czytelnik nie stosujacy si¢ do przepisow niniejszego regulaminu moze by¢
czasowo a w szczegolnie drastycznych przypadkach na state pozbawiony
prawa Korzystania z czytelni. Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor
Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Polanowie.



